NAPOLI

ORDINE DI SERVIZIO n. 25 — 24

OGGETTO: Organizzazione dell’ufficio Procura per i Minori di Napoli

JL DIRIGENTE AMMINISTRATIVO

Vista la relazione ispettiva prot. n. 63 mdg del 03.01.2024 dove si richiede
’emanazione di nuove aggiornate disposizioni organizzative che disciplinano in
dettaglio I’organizzazione dell’Ufficio e dei servizi;

Considerato che nel tempo si sono avute, soprattutto nell’ultimo periodo, numerose
collocazioni a riposo o trasferimenti ad altro ufficio e nuove assunzioni con immissioni
in possesso del personale nelle rispettive funzioni;

Valutata la necessitd di assicurare una ricognizione generale, della distribuzione del
personale amministrativo nei vari uffici e settori della Procura per 1 Minorenni con
puntuale individuazione dei Responsabili dei vari uffici e settori;

Sentita nel merito il Procuratore della Repubblica per [’organizzazione delle attivita,

Ritenuto opportuno provvedere, onde evitare possibili disguidi e valutate
comparativamente le esigenze dei vari uffici;

DISPONE
Che il personale amministrativo sia cosi assegnato:

SEGRETERIA PROCURATORE e MAGISTRATI, DEL DIRIGENTE e DEL
PERSONALE AMMINISTRATIVO

Uffici di coordinamento e collaborazione con il Procuratore i Magistrati ¢ il Dirigente
Amministrativo a cui sono addetti 4 unita cosi specificate:

Funzionario Responsabile dr. Pasquale Cioffi al quale ¢ affidato !’incarico di
Funzionario Statistico e dell’Anagrafe Nazionale, Responsabile del Servizio
Automezzi, e referente per la manutenzione. '
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- Segreteria Procuratore e magistrati
Il Funzionario Giudiziario dr. Pasquale Cioffi e 1’ Assistente Giudiziario dr.ssa
Donatella di Mauro.

- Segreteria amministrativa e servizio automezzi
Coordinata dal Funzionario Giudiziario dr. Pasquale Cioffi a cui sono assegnati,
2 unita cosi specificate:

Assistenti Giudiziari dr.ssa Anna Castellano e dr.ssa Ester Capuano.
Per la disciplina delle attivita del protocollo e dei flussi documentali e degli archivi,
resta fermo quanto disposto con decreto 45/21 del 28/12/2021 che ad ogni buon fine
si allega al presente O.S.

SETTORE PENALE

Coordinatore della Seereteria Unica Penale Dr. Antonio Romano, responsabile anche

degli acquisti sul MEPA, delle spese di funzionamento ¢ referente del sistema INIT e
SIGEG.

Inoltre lo stesso ¢ individuato come Responsabile degli Archivi e del Centralino.

SEGRETERIA UNICA PENALE

Suddivisa in 3 settori coordinata dal Direttore Amministrativo dr. Antonio Romano a
cui sono assegnati 15 unita cosi distribuite:

1. Quello afferente alla fase delle Indagini preliminari a cui sono assegnati 1
Cancellieri e/o i Funzionari Giudiziari referenti dei Sostituti Procuratori e, nello
specifico:

il Funzionario Giudiziario dr.ssa Carmela Russo, il Funzionario Giudiziario
Ferdinando Trotta, il Funzionario Giudiziario Alessia De Conciliis, i Cancellieri Paola
Andolfi e Rossella D’ Auria.

Inoltre sono assegnati i Conducenti Automezzi Alberto Mariniello e Luigi
Carraturo (impegnati per il tempo in cui non sono alle guide delle autovetture) e
1’ Ausiliario Nicola Carpentiero.

Si specifica che ogni Funzionario e Cancelliere sard referente per due magistrati. 1]
Cancelliere o Funzionario che avra un solo magistrato {essendo i magistrati in numero
dispari) in caso di assenze brevi dei colleghi, provvedera alle eventuali sostituzioni.
che riguarderanno anche I’ordinario ¢ non solo le urgenze.

1. AIPUfficio c.d. 415 bis sono assegnati nello specifico:

’Assistente Giudiziario dr. Riccardo Forte e 1'Operatore Giudiziario dr.ssa
Filomena lacolare.



2. All’Ufficio ¢.d. Dibattimento sono assegnati nello specifico:

il Funzionario Giudiziario Monica Savastano, in qualitd di responsabile ¢
I’ Assistente Giudiziario Cristiana Russo per le udienze preliminari ¢ dibattimentali
con 1’Ausiliario Salvatore Chianese. 11 Funzionario Giudiziario dr.ssa Caterina
Crasta che nell’ordinario si occupera della istruzione dei fascicoli cosiddetti dei
bollini rossi oltre a collaborare in caso di assenze degli addetti.

SEGRETERIA INDAGINI CI1VILI

Segreteria unica per tutti i magistrati coordinata dal Funzionario Giudiziario Gagliotti
Flaviana con addette 7 unita cosi specificate:

11 Cancelliere Esperto dr.ssa Fausta Profeta, gli Assistenti Giudiziari Rosaria Pignalosa,
Paola Iamarco, Rosy Pagano e Procolo Saturno, 1’Operatore Giudiziario Giorgio
Lopardo e il Conducente Automezzi Eligio lazzetta (impegnato per il tempo in cui non
¢ alla guida delle autovetture).

REGISTRO GENERALE

Ufficio unico per la registrazione degli atti civili e penali coordinato dai Funzionari
Giudiziari dr. Salvatore Santangelo e dr.ssa Michela Di Fraia con addette 4 unita cosi
specificate:

il Cancelliere Esperto Roberto Navarra, gli Operatori Giudiziarii dr.ssa Maria
Giovanna De Lella e dr. Paolo Del Franco, i1 Conducente Automezzi Gennaro Carrino
(impegnato per il tempo in cui non ¢ alla guida delle autovetture).

UFFICIO ESECUZIONE PENALE

Ufficio coordinato dal Funzionario Giudiziario Rosanna Fattore con addette 1 unita
1’ Assistente Giudiziario dr.ssa Alessia Bocchino.

UFFICIO SPESE DI GIUSTIZIA

Ufficio affidato alla responsabilita del Direttore Amministrativo dr.ssa Marina Di
Bianco.

UFFICIO ARCHIVIO

Ufficio coordinato dal Direttore Amministrativo dr. Antonio Romano impartira le
opportune disposizioni per la regolare tenuta dello stesso e la regolare e cadenzata
trasmissione in archivio dei fascicoli con addette 3 unita cosi specificate:

I’Operatore Giudiziario Antonio Fiore addetto al rilascio copie e gli ausiliari Nicola
Carpentiero e Salvatore Chianese.



CENTRALINO

con addetti 2 unita Domenico Polverino e Vincenzo Pellecchia

PUNTO DI ORIENTAMENTO
Sono assegnati 1 dipendenti ex L.S.U. Armando Bellucci ¢ Andrea Sarnataro che
contribuiranno anche, su disposizioni della Dirigenza, a collaborare con gli ufficio

qualora se ne determinasse la necessita.

Si comunichi a tutto il personale amministrativo e di magistratura, a tutti i
responsabili degli uffici e per opportuna conoscenza alle R.S.U.

Napoli, 8 aprile 2024

IL DIRIGENTE AMMINISTRATIVO
dr. Alessandro D Elia.

IL PRO%RE PER/I MINARENNI

Maria de Lizzénbler ilnerdshei

per adesione :




